Instrukce k prihlaseni:

1) ve vaSem internetovém prohlize¢i zadate adresu portal.office.com
(v hornim fadku prohliZzec€e, tedy nikoli naptiklad ve vyhledavacim
poli na Seznamu)

m PrihlaZeni k Gétu x Ir

= C @ portaloffice.com

@ Tento web pouZiva soubory cookie pro analyzy, personalizovany obsah a reklamy. Pokud budete pokr:

2) na nové¢ oteviené strance se objevi ndsledujici okno, do kterého zadate svou
Skolni emailovou adresu zaka, kterou jste obdrzeli v emailu

B® Microsoft
Prihlasit se

zQQQQS‘@zsmendiku.cz{

Memate Uéet? Vytvorte si ho!

Mezdafil se pristup k 0étu?

MoZnosti pfihlaseni

3) kliknete na tlagitko DALSI



4) zde pouzijete heslo pro prvni ptihlaSeni obdrzené v emailu

fs.zsmendiku.cz

Prihlasit se

799999 @zsmendiku.cz

Heslo

Prihlasit se

5) kliknete na: PRIHLASIT SE



6) budete vyzvani ke zméné¢ hesla,
nove heslo musi mit min. 10 znakd a obsahovat alesponi 3 z téchto 4 znaka:
a) VELKE PISMENO
b) Malé¢ pismeno
c) Cislo
d) Specialni znak (!, $, #, %, atd.)

Aktualizovat heslo

Heslo je nutné aktualizovat, protoZe platnost hesla
vypriela,

z99999@zsmendiku.cz
Pavodni heslo
MNové heslo

Potvrdit nové heslo

7) na dalsi obrazovce budete dotazani ZUSTAT PRIHLASEN?

— kliknete-li na ANO, pfi pfiStim ptihlaSeni zlistanou nékteré informace jiz
piredvyplnény



8) kliknéte na ikonku Outlook

i office 365 O Heast ®e > @
Dobré odpoledne
+ | B | & &E & @oHo P @& O L
Outiock wora Bcel  FowsPo  OngNo  Shafont  Teams
= -
Viechny
plkace
Posledni  Prip
OneDrive
Postedn
Zadné posledni slozky
[ ’ -

9) na strance zvolte jazyk (Cestina) a zvolte casové pasmo (UTC+01:00 Praha,
Bratislava, ...), kliknéte na ULOZIT

8% Outlook

@ Uloiit




10) vievé horni casti obrazovky kliknéte na ikonku s 9 teckami
(Spoustéc aplikaci)
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11) kliknéte na ikonku Teams, objevi se stranka (mozZna s anglickym textem)

12) vlevé dolni ¢asti obrazovky kliknéte na ikonku monitoru s Sipkou dold
(Stahnout desktopovou aplikaci); pod tim na dolni list¢ vlevo kliknéte na
Teams ..., spustite instalaci stazeného souboru Teams, potvrzujete Dalsi,
Dalsi, ...

nebo

Stahnéte si aplikaci Teams pro
plochu a zajistéte si lepsi piipojent.
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13) na ploSe vaseho PC se vytvoti ikona Microsoft Teams

14) levym tlacitkem mysi 2x kliknete na ikonu Microsoft Teams

15) do piihlasovaci adresy napiSte ptihlaSovaci udaje (emailovy uUcet + vami
zménéné heslo) + dalsi/ptihlasit se

16) Pokud se vas aplikace zepta, kliknéte na napis JEN TATO APLIKACE

Pouzit tento Ucet kdekoli na zarizeni

Systém Windows si zapamatuje vas Géet a usnadni piihlasovani k aplikacim a na
webech. Nebude nutné zadavat heslo pokazdé, kdyZ budete chitit ziskat pristup k
prostiedkdm organizace. MoZna bude nutné jim povolit spravu uréitych nastaveni na

zafizeni.

Povolit organizaci spravovat maoje zafizeni

Jen tato aplikace

Ano




17) mate ptipraveno piipojeni se k tymu (tfida, predmét, ...)
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